[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนขุนยวมวิทยา  อำเภอขุนยวม  จังหวัดแม่ฮ่องสอน

ที่  ...................................                     วันที่   ..............................

เรื่อง   ขออนุญาตสับเปลี่ยนเวรรักษาราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนขุนยวมวิทยา

ตามคำสั่งโรงเรียนขุนยวมวิทยา  ที่...................................สั่ง ณ วันที่...................................................
มอบหมายให้ข้าพเจ้า......................................................................อยู่เวรรักษาราชการวันที่..........................นั้น
ในวันดังกล่าว  ข้าพเจ้ามีภารกิจ.............................................................................................................
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้รับมอบหมายได้จึงขอสับเปลี่ยนเวรกับ....................................................................
อยู่รักษาราชการแทนในวันดังกล่าว และข้าพเจ้าจะอยู่เวรรักษาราชการในวันที่..............................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                      ลงชื่อ………………………………..ผู้ขออนุญาต
                                                                       (...................................................)
      

                                               ลงชื่อ.......................................ผู้รับเปลี่ยนเวร
                                                                        (..................................................)

1.ทราบ
2.อนุมัติ
........................................................................................
........................................................................................
               (นาประสิทธิ  เข็มสุวรรณ)
          ผู้อำนวยการโรงเรียนขุนยวมวิทยา
